Kursart Computer Einsteiger

Tag Donnerstag

Zeit 15.30-17.00 Uhr

Start 26.09.2019

Dauer 3 Monate

Preis 80,00 €/Monat

Ort Langendreer

Vorkenntnisse Ohne Vorkenntnisse, bisher ist noch keine Teilnahme
an einem Kurs erfolgt

Kursinhalte

Sie lernen in diesem Kurs den Umgang mit dem PC und eignen sich die

Grundlagen an. Dabei ist

es unser Ziel, dass Sie sicher mit dem PC umgehen

und keine Angst mehr haben.

Einfithrung in die Grundlagen von Windows

Standardprogramme unter Windows(Paint,
Desktophintergund, etc.)

Einfiihrung in das Textverarbeitungsprogramm
(Microsoft Office Word, Open Office, Libre Office)

Ubungen mit Word (Einladungen, Briefe) inkl. Bild
einfiigen

FEin kleiner Exkurs in Excel

Ein kleiner Exkurs in Powerpoint

Ein kleiner Einstieg ins Internet

Einfiihrung E-Mail

Teilnehmerzahl

3 bis maximal 5 TN




